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CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO 

SERVIZIO DI ELABORAZIONE PAGHE E CONTRIBUTI 

 per il periodo di anni cinque 
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ART. 1 
Amministrazione Aggiudicatrice 

Consorzio Intercomunale Socio Assistenziale C.I.S.A.31- Carmagnola , via Avv. Cavalli n.6. 

 
Art. 2 

Oggetto dell’appalto  
L’oggetto del presente appalto è la fornitura del servizio di elaborazione paghe e contributi per il 
personale del C.I.S.A.31 per un quinquennio decorrente dalla data definita nella lettera di affidamento; le 
elaborazioni e gli adempimenti oggetto dell’appalto sono quelli elencati nell’elaborato “Allegato “B” – 
Compilatore automatico Offerta economica”. 

 
Art. 3 

Durata del servizio 
La durata del servizio di elaborazione Paghe e Contributi è fissata in anni 5 (cinque) decorrenti dalla data 
definita nella lettera di affidamento. 

 
Art. 4 

Importo dell’affidamento 
L’importo complessivo stimato del servizio, posto a base di gara, ammonta a Euro 22.673,75 oltre IVA. 
Il servizio oggetto del presente appalto sarà contabilizzato a misura e, pertanto, si intende da 
rideterminare in funzione del numero effettivo di prestazioni rese.  

 
Art. 5 

Costi della sicurezza e D.U.V.R.I. 

Essendo un servizio per il quale non sono rilevabili rischi interferenti che necessitino l’adozione delle 
relative misure di sicurezza la Stazione Appaltante è esclusa dalla redazione del  D.U.V.R.I. e pertanto 
l’importo degli oneri per la sicurezza è pari a zero, ai sensi del D. Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 e s.m.i. 

 
Art. 6 

Revisione prezzi 
Tutti i prezzi relativi al servizio oggetto del presente affidamento dovranno essere mantenuti inalterati 
per il periodo relativo alla durata del contratto, compresa l’eventuale proroga di non oltre 6 mesi. 

 
Art. 7 

Scelta del contraente 
Il servizio verrà affidato mediante procedura negoziata telematica, effettuata sul portale del Mercato 
Elettronico  della Pubblica Amministrazione (MEPA) a mezzo di emissione di RDO alle ditte che hanno 
manifestato interesse, secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del 
miglior rapporto qualità/prezzo.  
I termini e le modalità di presentazione delle offerte sono fissati esclusivamente nella RDO sullo stesso 
sistema MEPA  e la ditta invitata dovrà allegare alla risposta alla RDO, a pena di esclusione, la 
documentazione richiesta nella RDO medesima, come specificato al punto “Modalità presentazione 
offerta” della Lettera invito.  
Non sono ammesse offerte in aumento. 
L’aggiudicazione avrà luogo anche in caso di presentazione di un’unica offerta, se ritenuta valida, ai 
sensi del R.D. 827/1924. 
Scaduto il termine di presentazione delle offerte, non sarà considerata valida alcuna offerta sostitutiva o 
integrativa di quelle precedenti. 
 
 
L’aggiudicazione avverrà secondo gli elementi di seguito indicati: 
 
 
Offerta tecnica:                                    punteggio massimo 70 
(L’Offerta Tecnica dovrà essere scritta in lingua italiana, in formato pagina A4, numerata progressivamente indicando 
anche il numero totale delle pagine, con carattere Times New Roman dimensione 12  in non più di n. 10 facciate 
complessive (5 fogli)). 
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A pena di esclusione, l’Offerta Tecnica dovrà essere articolata come segue:   

1) Struttura organizzativa dell’aggiudicatario del servizio: l’offerente dovrà illustrare la 
struttura organizzativa, specificare i requisiti professionali delle risorse umane stabilmente 
impiegate nell’appalto indicando per ciascuna risorsa umana il ruolo esercitato all’interno della 
ditta offerente. 

2) Progetto per l’erogazione delle attività oggetto del servizio: il progetto dovrà contenere 
una descrizione delle modalità con cui s’intende fornire tutti i servizi descritti nell’elaborato 
“Allegato “B” – Compilatore automatico Offerta economica” e una descrizione della fase di 
avviamento (start up). 

3) Proposte aggiuntive e migliorative: l’offerente dovrà descrivere i sevizi, le prestazioni e le 
soluzioni aggiuntive o migliorative o innovative, connesse comunque alla gestione economica del 
personale, che s’impegna ad offrire, ritenute di interesse o di utilità per il C.I.S.A.31 e/o i 
dipendenti, specificando l’eventuale corrispettivo richiesto, in mancanza del quale, verrà ritenuto 
compreso nell’offerta economica presentata.  

 
L’Offerta Tecnica sarà valutata secondo i seguenti parametri:   

1) Struttura organizzativa dell’aggiudicatario del servizio:  punteggio massimo 20 
a. Descrizione della struttura organizzativa (max punti 15) 
b. Requisiti professionali delle risorse umane (max punti   5) 

2) Progetto per l’erogazione delle attività oggetto del servizio punteggio massimo 40 
a. Descrizione modalità erogazione servizi: (max punti 25) 
b. Descrizione fase di avviamento (start up) (max punti 15) 

3) Proposte aggiuntive e migliorative:    punteggio massimo 10 
Il punteggio di cui al presente punto sarà dato in base alla valutazione della descrizione delle 
proposte aggiuntive/migliorative/innovative applicabili ricomprese nell’offerta economica 
presentata. Non saranno oggetto di valutazione per l’attribuzione di punteggio le proposte 
aggiuntive/migliorative/innovative che determinano un costo aggiuntivo.   

Qualora a nessun offerente venga assegnato, nella valutazione dell’Offerta Tecnica da parte della 
Commissione giudicatrice di cui al successivo articolo 8, il punteggio massimo di 70 punti si procederà a 
una seconda riparametrazione assegnando 70 punti all’Offerta Tecnica che ha ottenuto il punteggio più 
alto e procedendo, per le altre Offerte Tecniche, alla riparametrazione del punteggio secondo la 
seguente formula (dove l’Offerta Tecnica “A” ha ottenuto il maggior punteggio): 

Punteggio assegnato all’Offerta Tecnica “A” : 70 = Punteggio assegnato all’Offerta tecnica “B” : X 
 
 
Prezzo:                                                                              punteggio massimo 30  
 
L’ordine di priorità viene stabilito mediante graduatoria partendo dal prezzo più basso secondo la 
seguente formula: 
PA( prezzo dell’offerta analizzata) x 100: PB ( prezzo più basso)= T 
T-100= % di penalità 
% di penalità x 0,30= P 
 
30-P= punteggio da attribuirsi 
 
In caso di offerte che presentino carattere anormalmente basso rispetto alla prestazione, il Consorzio 
prima di escluderle, chiederà per iscritto le precisazioni in merito agli elementi costitutivi dell’offerta 
ritenuti pertinenti e li verificherà tenendo conto di tutte le spiegazioni ricevute. 
 

Art. 8 

Commissione giudicatrice 
La valutazione delle offerte, dal punto di vista tecnico ed economico, verrà effettuata da apposita 
Commissione giudicatrice. La nomina della Commissione giudicatrice verrà effettuato con apposito atto 
del Direttore consortile dopo i termini fissati per la ricezione delle offerte, come disposto dall’art. 77 
comma 7) del D.Lgs. n.50/2016. La Commissione sarà composta da n°3 componenti esperti nello 
specifico settore cui si riferisce l’oggetto della gara. Le sedute della commissione saranno verbalizzate da 
un dipendente del C.I.S.A.31 che verrà individuato nel medesimo atto di nomina della Commissione di 
cui sopra. 

 
 
 
 



 4

Art. 9 

Personale impiegato nel servizio 
La ditta è tenuta ad applicare, a favore del personale dipendente, le norme di legge e gli accordi sindacali 
che sono o saranno in vigore in materia di trattamento economico, previdenziale, tributario, assistenziale 
ed infortunistico, nonché le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ai sensi dell’articolo 17 
della legge 12/3/1999, n.68 

 
Art. 10 

Riservatezza dei dati trattati 
La Ditta si impegna a mantenere il segreto su tutti i dati del Consorzio di cui venga a conoscenza nello 
svolgimento del servizio. La Ditta dovrà inoltre impegnarsi all’obbligo di attenersi a tutte le disposizioni 
contenute nel D.Lgs 196/06 e successive modifiche e integrazioni nonché nella normativa 
complementare. 

 
Art. 11 

Rapporti  finanziari 
Il pagamento del servizio prestato sarà corrisposto a seguito di presentazione della fattura elettronica 
regolarmente vistata dal Direttore del Consorzio. 
La fattura elettronica dovrà specificare le voci di spesa interessate di cui all’ “Allegato “B” – Compilatore 
automatico Offerta economica”. 
Il pagamento sarà comunque subordinato al rilascio del D.U.R.C., da parte dei competenti Uffici, in corso 
di regolarità relativamente al periodo di liquidazione. 

 

Art. 12 

Tracciabilità dei flussi finanziari 
Ai sensi della Legge 13 agosto 2010, n° 136 la Ditta aggiudicataria deve comunicare al C.I.S.A.31, entro 
il termine di 10 giorni dalla comunicazione di affidamento del servizio in oggetto, gli estremi identificativi 
del conto corrente dedicato nonché le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su 
di esso.  
 

Art. 13 

Vincolo giuridico e cauzione definitiva 
A garanzia dell’esatto adempimento degli obblighi derivanti dal presente capitolato, l’aggiudicatario 
dovrà provvedere alla costituzione della cauzione definitiva in ragione del 10% dell’importo del 
contratto. 
La cauzione di cui sopra verrà restituita all’aggiudicatario, a completamento avvenuto del servizio, dopo 
che sia intervenuto favorevolmente il controllo definitivo e sia stata risolta ogni eventuale contestazione. 
In ogni caso il C.I.S.A.31 avrà il diritto di rivalsa sulla cauzione, sino alla concorrenza dell’intero importo, 
per ogni somma di cui dovesse risultare creditore, previa notifica del provvedimento all’appaltatore. 

 
Art. 14 

Modifiche del contratto nel periodo di esecuzione e opzione di proroga 
In applicazione dell’art. 106 comma 1) lettera c) del D.Lgs. n°50/2016, durante il periodo di efficacia 
dell’appalto il medesimo potrà subire delle “varianti in corso d’opera” che potranno essere in negativo o 
in positivo a seconda delle circostanze che potranno verificarsi. 
Per il presente affidamento è prevista l’eventuale applicazione dell’art.106 comma 11) del D.Lgs. 
n°50/2016 per un periodo massimo di 6 (sei) mesi. 

 
Art. 15 

Revisione dei prezzi 
Tutti i prezzi relativi al servizio oggetto del presente affidamento dovranno essere mantenuti inalterati 
per il periodo relativo alla durata del contratto, compresa l’eventuale proroga di non oltre 6 mesi. 
 

Art. 16 

Subappalto 
E’ vietato all’aggiudicatario cedere ad altri l’esecuzione di tutta o di parte delle prestazioni di servizi 
oggetto del contratto senza provvedimento autorizzativo da parte del C.I.S.A. 31. 
Le cessioni o qualsiasi atto finalizzato a nasconderle, faranno sorgere nel Consorzio il diritto a recedere 
dal contratto, senza ricorso ad atti giudiziali e con incameramento della cauzione, fatto salvo il 
risarcimento dei danni. 
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Art. 17 
Penalità e risoluzione del contratto 

La Ditta aggiudicataria, nell’esecuzione dei servizi previsti dal presente disciplinare, ha l’obbligo di 
uniformarsi a tutte le disposizioni di legge vigenti e di futura emanazione durante la validità del contratto.  
Fatto salvo il risarcimento di ulteriori danni eventualmente patiti dal Consorzio, per ogni giorno di ritardo 
nella produzione dei cedolini mensili, qualora sia da imputarsi a sua colpa, l’Impresa sarà tenuta al 
pagamento di una penale giornaliera pari ad € 150,00 (Euro centocinquanta), cifra aumentata ad € 
300,00 (Euro trecento) a partire dal quinto giorno. 
Sempre fatto salvo ogni risarcimento di danni a favore del Consorzio, per ogni giorno di ritardo 
relativamente ad adempimenti comunque dovuti e diversi dall’emissione del cedolino, l’Impresa sarà 
tenuta al pagamento di una penale giornaliera pari ad € 150,00 (Euro centocinquanta), aumentata ad € 
300,00 (Euro trecento) a partire dal terzo giorno. 
 
Il C.I.S.A.31 avrà comunque la piena facoltà di risolvere il contratto e procedere ad una nuova procedura 
di affidamento per la gestione del servizio di ché trattasi in caso di continue e ripetute inadempienze che, 
a suo insindacabile giudizio, comportino grave danno all’Ente stesso, dandone, in tale ipotesi, preavviso 
30 (TRENTA) giorni prima. La cauzione sarà trattenuta a parziale o totale risarcimento del danno. 

 
Art. 18 

Controversie 
Per ogni controversia che potesse derivare nel corso dell’esecuzione del servizio è competente il Foro di 
Asti. 

 

 


